
Willkommen bei AVR – als inhabergeführte Full-Service-Agentur ist die Konzeption und Durchführung innovativer 
nachhaltiger Kommunikationsstrategien unser Ziel, passgenau abgestimmt auf die vielfältigen Ansprüche unserer Kunden. 
Daneben sind wir auch in eigener Sache aktiv: Die Unternehmensbereiche Messe und Verlag überzeugen mit einer 
Vielzahl interessanter Projekte. Eigene Verlagsobjekte setzen Akzente in den Bereichen Gesundheit, Lifestyle und Mode. 
Fachmessen und attraktive Messen im Consumer-Bereich runden unser Portfolio ab. Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

PROJEKTASSISTENTEN (M/W/D)

SCHWERPUNKT MARKETING

IHRE AUFGABEN

�Unterstützung im Bereich Planung, Organisation und 
Durchführung von Messen, Seminaren und Kunden-
veranstaltungen

�Administrative Tätigkeiten im Rahmen der Messe- und 
Seminarplanung sowie der Aussteller- und Teilnehmer-
betreuung

�Pflege der Homepage-Einträge

�Erstellen repräsentativer Kommunikationsmaterialien 
und Verkaufsunterlagen in enger Zusammenarbeit mit 
unserer Grafikabteilung

�Pflege und Weiterentwicklung der Internet- und Social-
Media-Seiten

�Erstellung von Presseinformationen

�Kommunikation und Abstimmung mit internen und 
externen Auftraggebern

�Event-Betreuung vor Ort 

IHRE QUALIFIKATION/FÄHIGKEITEN

�Erste Berufserfahrung, Ausbildung oder Praktikum 
im Bereich Veranstaltungsmanagement oder 
einer vergleichbaren Abteilung auf Industrie- bzw. 
Agenturseite

�Gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

�Kreativität, Grafikaffinität sowie Gespür für Design, 
Text und Bild

�Serviceorientierung und “Hands-On”-Mentalität

�Hervorragende Kommunikationsfähigkeit,
 hohe Sozialkompetenz und selbstständige und 
proaktive Arbeitsweise

�Hohe Belastbarkeit

�Gute Kenntnisse der englischen Sprache in Wort 
und Schrift

�Kunden- und teamorientierte Arbeitsweise

WAS WIR BIETEN

�Das spannende Umfeld einer erfahrenen Agentur 
für Messen und Live-Marketing

�Eine unbefristete Anstellung

�Flache Hierarchien in einem gut eingespielten Team 
und abwechslungsreiche und umfassende Aufgaben 
in allen Projektphasen

�Eigenverantwortung & gezielte Weiterbildungs-
möglichkeiten

�Den Freiraum, eigene Ideen und Erfahrungen 
einzubringen und umzusetzen

�Regelmäßige Teamevents

KLINGT GUT?

Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Werden 
Sie Teil unseres Teams – wir freuen uns auf Ihre aussage-
kräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, 
Gehaltsvorstellung) mit Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins.

SIE HABEN NOCH FRAGEN?

AVR Messe und Veranstaltung GmbH
Petra Molnár
Arabellastr. 17
81677 München
Tel.: +49 89 419694-13
info@avr-messe.de
www.avr-messe.de
bewerbung@avr-werbeagentur.de
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